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OFFRE D’EMPLOI 

Un ·e secrétaire comptable 
 

DESCRIPTIF DU POSTE 

Au sein du centre de formation pour adultes (Cfppa) et du centre de formation d’apprenti·e·s (Cfa) du campus de 

Courcelles-Chaussy, vous serez en charge des missions suivantes :  

 Réaliser la gestion et la comptabilité du Cfppa (réalisation des engagements, ventilation et mandatement des 

factures, émission des titres et suivi des recettes) ; 

 Suivre l’évolution des lignes budgétaires du Cfppa, et participer à l’élaboration du budget et des DM ; 

 Suivre les amortissements et les inventaires ; 

 Préparer les instances (rapport, convocations, PV…) et les comptes rendus de réunion ; 

 Réaliser les bons de commande ; 

 Classer et archiver les données comptables ; 

 Accompagner la gestionnaire de paie ; 

 Suivre les dossiers (contrats, conventions…). 

PROFIL RECHERCHÉ 

 Formation en secrétariat et comptabilité ; 

 Une expérience professionnelle en comptabilité publique serait appréciée. 

CONDITIONS PROPOSÉES  

 CDD (temps plein) à pourvoir dès à présent ;  

 Rémunération selon échelle du centre, profil et expérience. 

MODE DE CANDIDATURE 

CV et lettre de motivation à adresser à l’attention de Mme Caroline CIBERT, directrice du campus de Courcelles-Chaussy, 

et à envoyer par mail à cfppa.metz@educagri.fr. 

Renseignements possibles auprès de Mme Angélique ALBRECHT-ROUYER, directrice du Cfppa : angelique.albrecht@educagri.fr. 

À PROPOS DU CAMPUS 

 

Pôle de compétences dédié aux secteurs du vivant, le campus d'enseignement agricole de 

Courcelles-Chaussy cultive depuis des décennies sa singularité en formant des femmes et des 

hommes à une diversité de métiers tournés vers l’avenir et en lien avec les grandes 

préoccupations de notre société. Chaque année, plus de 800 apprenants sont accueillis au cœur 

d’un site verdoyant offrant les conditions de structuration et de développement individuels 

nécessaires à la fois à la réussite professionnelle et à l’épanouissement personnel de chacun. 

Haut lieu de l'histoire du pays messin, le campus de Courcelles-Chaussy propose une offre de 

formation complète, accessible par la voie de la formation scolaire, de l’apprentissage et de la 

formation continue, dans des domaines aussi variés que le paysage, l’agriculture, 

l’agroéquipement ou encore l’environnement. 
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